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Fragebogen I

	Name und Anschrift des Reisebüros:
	

	
	

	Telefon:
	Telefax:

	Gesellschaftsform:
	Gründungsjahr/Eröffnungstermin:

	Geschäftsführer:
	Inhaber:

	Gesellschafter:
	

	Anzahl Vollzeitkräfte:
	Anzahl Teilzeitkräfte:                 Auszubildende:

	
	

	Lage des Büros/Stadtteil:
	

	Einwohnerzahl der Stadt:
	Einwohnerzahl des Stadtteils:

	Reisebüros im näheren Umkreis:
	

	
	

	Größe des Büros in m²:
	Größe der Nebenflächen/Anzahl der Räume:

	Schaufensterfläche in Metern:
	

	Gesamtlänge der Bürofront in Metern:
	

	Geschäftszeiten:
	

	
	

	
	

	Name und Anschrift des Vermieters:
	

	Mietvertrag:
	

	Beginn:
	Laufzeit:

	Anfangsmiete:
	Staffel:

	Index:
	Letzte Indexierung:

	Nebenkosten pro Monat:
	

	Reinigungskosten pro Monat:
	Reinigung durch Unternehmen/Privatperson:

	Parkplätze kostenlos:
	Angemietet:

	
	

	Umsätze:                  2019:
	2018:                                 2017:

	Umsatz in %:
	

	Touristik:                             Flug:
	IATA:                                  DB:

	Eigenveranstaltungen:
	

	
	

	Kaufpreis:          Verhandlungssache: (Ja/nein)
	Kaufpreisvorstellung:


Fragebogen II

	Einrichtung:
	

	Anzahl der Arbeitspolätze mit Computer:
	

	Anzahl zusätzlicher Arbeitsplätze:
	

	Anzahl der Prospektklappenschränke:
	Anzahl Prospektklappen:

	Anschaffungsjahr:
	Hersteller:

	Anschaffungskosten:
	

	
	

	Technische Ausstattung:
	

	Reservierungssystem:
	Anzahl PC’s/Drucker:

	Eigentum:
	Mietpreis/Mietende:

	Sonstige PC’s:
	Anschaffungspreis/Jahr:

	Sonstige Drucker:
	Anschaffungspreis/Jahr:

	
	

	Backofficesystem:
	Anzahl der Lizenzen:

	
	

	Beratungssoftware:
	Anzahl der Lizenzen:

	Last-Minute-Software:
	Anzahl der Lizenzen:

	Anwendersoftware:
	Anzahl der Lizenzen:

	
	

	Kommunikationsausstattung:
	

	Faxgerät:
	Anschaffungsjahr/Preis:

	Telefonanlage:
	Anzahl Endgeräte:

	Eigentum:
	Mietpreis/Mietende:

	Handy:
	Anschaffungsjahr/Preis:

	Anbieter:
	Laufzeit/Fixkosten:

	
	

	Sonstige Leasingverträge/Verpflichtungen/Mietobjekte:
	

	
	

	
	

	
	


Kosten

	
	2019
	2018
	Plan 2017

	Personalkosten:
	
	
	

	
	
	
	

	Reservierungssystem:
	
	
	

	
	
	
	

	Telefongebühren:
	
	
	

	
	
	
	

	Mietzins:
	
	
	

	Mietnebenkosten:
	
	
	

	Reinigung:
	
	
	

	
	
	
	

	Werbung:
	
	
	

	
	
	
	

	Büromaterial:
	
	
	

	Porto:
	
	
	

	
	
	
	

	Abschreibungen:
	
	
	

	
	
	
	

	Beiträge:
	
	
	

	
	
	
	

	Versicherungen:
	
	
	

	
	
	
	

	Provisionsweitergabe:


	
	
	

	
	
	
	

	Kulanzzahlungen:
	
	
	

	
	
	
	

	Sonstige Kosten:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Lageplan Ihres Reisebüros:

	


Skizze Ihres Reisebüros:

	


Weitergabe (Durch Unterbuchungen)

	Kunde/Firma/Verein
	Umsatz
	Weitergabe %
	EUR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Summe:
	
	
	

	
	
	
	

	Sonstige Vereinbarungen:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Bitte je zwei aussagekräftige Innen- und Außenaufnahmen Ihres Reisebüros einkleben/einfügen.

	
	

	
	


Mitarbeiter






Pro Mitarbeiter 1 Formular
Alle Daten werden Vertraulich behandelt!

	Name:
	

	Geburtsdatum:
	Geburtsort:

	Anschrift:
	

	Nationalität:
	Konfession:

	Familienstand:
	Lohnsteuerklasse:

	Schulische Ausbildung:
	

	Berufliche Ausbildung:
	

	
	

	Wöchentliche Stundenzahl:
	

	
	

	Entlohnung:                   2019:
	2018:                                2017:

	Grundgehalt:
	

	Umsatzbeteiligung:
	

	Sonstige Vergütungen:
	

	Sonstige Absprachen:
	

	Sonstige Anreize:
	

	Urlaubsgeld:
	

	Weihnachtsgeld:
	

	
	

	
	

	Berufserfahrung
von - bis
	Unternehmen
	Tätigkeitsfeld

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


